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Milanowskie Centrum Kultury
Ogtasza konkurs
dla kandydatéw na stanowisko
Pracownik Punktu Informacji Turystycznej

Wymagania niezbedne:

-obywatelstwo polskie,

-petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych,

-brak skazania za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
-nieposzlakowana opinia,

-umiejetnosci obstugi komputera i kasy fiskalnej,

-znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym w mowie i pismie,

-znajomosci historii, kultury, geografii oraz tradycji Milanéwka i okolic,

-umiejetnos¢ redagowania pism i tekstéw dziennikarskich, informac;ji dla turystow, artykutow,

-umiejetnos$¢ prowadzenia strony internetowej oraz profilu na Facebooku,

- dyspozycyjnosé.

Wymagania dodatkowe:

- umiejetnosci rozpoznawania oczekiwan, potrzeb, zainteresowan turystow i klientow,
- umiejetnosci fatwego nawigzywania kontaktéw,

- komunikatywnosc, spostrzegawczo$¢ i zdolnosci interpersonalne,

- odpornos¢ na stres,

- inicjatywa i samodzielno$¢ w dziataniu,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- posiadanie umiejetnosci sprzedazowych,

- umiejetno$¢ poprawnego wypowiadania sie oraz zdolnos$¢ koncentracji uwagi,

Zakres wymaganych zadan na stanowisku:

- obstuga turystéw krajowych i zagranicznych (promowanie i propagowanie waloréw turystycznych, kulturowych,
rekreacyjnych Milanéwka i okolic, udzielanie informacji o imprezach kulturalnych, potgczeniach
komunikacyjnych, itp.)

- dystrybucja i sprzedaz folderéw, map, gadzetéw promocyjnych, biletéw,

- redagowanie pism, artykutéw oraz informacji dla turystow,

- prowadzenie strony internetowej oraz profilu na Facebooku,

- tworzenie dobrej relacji oraz wspotpraca z przedsigbiorcami, mieszkancami i wladzami miasta

- opracowywanie, aplikowanie i rozliczanie projektow finansowanych z srodkéw zewnetrznych

w tym UE,

- wykonywanie innych czynnosci wskazanych przez Dyrektora Milanowskiego Centrum Kultury, zwigzanych
z dziatalnoscig M.C.K.,

- organizacja wystaw.

Warunki pracy:

- zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace w petnym wymiarze czasu pracy . Czas pracy zatrudnionego
pracownika bedzie obejmowat prace w soboty i niedziele. Szczegétowy harmonogram pracy okresli informacja
0 warunkach zatrudnienia.

Miejsce pracy: praca w budynku poczty przy ul Pitsudskiego 30 w Milanéwku (Punkt Informacji Turystycznej,
Galeria Matulka). Budynek przystosowany do poruszania sie 0sob niepetnosprawnych.

Stanowisko pracy: bezpieczne warunki pracy na stanowisku. Stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy
komputerze w pomieszczeniu statej pracy, o$wietlonym $wiattem naturalnym i sztucznym.

Wymagane dokumenty:

- CV lub kwestionariusz osobowy, list motywacyjny”,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe,

- kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, posiadanych uprawnieniach,
- kserokopia dokumentu potwierdzajgcego obywatelstwo polskie,




- oswiadczenie kandydata o petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych oraz
ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane,

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe*,

- oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji w tym
publikacje danych osobowych (imie, nazwisko, miejscowos¢ zamieszkania) w Biuletynie Informacji Publicznej
na etapie wstepnej i koncowej weryfikacji kandydatow*.

*druki kwestionariusza i oéwiadczenia sg do pobrania na stronie www.mckmilanowek.pl

Zatrudnienie planowane:

Od 1 marca 2016 r. w petnym wymiarze czasu pracy, na czas okreslony 6 miesiecy, z mozliwoscig zawarcia
kolejnej umowy na czas okre$lony lub na czas nieokreslony.

Termin, sposoéb i miejsce sktadania ofert:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach:

- osobiscie w biurze Milanowskiego Centrum Kultury, ul Koscielna 3, 05-822 Milanéwek w dni robocze
w godz. 10.00 — 16.00,

- lub pocztg na adres: Milanowskie Centrum Kultury, ul Koscielna 3, 05-822 Milanéwek,

- lub przesyta¢ drogg mailowg na adres: e.abramczuk@mckmilanowek.pl

w terminie do dnia 22 lutego 2016 r. do godz. 16.00, w tytule wiadomosci nalezy wpisac:

»OFERTA na stanowisko Pracownika Informacji Turystycznej” wraz z podanym numerem telefonu
kontaktowego

Informacje o konkursie:

- rozpatrywane bedg tylko kompletne oferty, ktére wptyng do podanego terminu,

- aplikacje, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane,

- kandydaci spetniajgcy wymagania okreslone w ogtoszeniu zostang telefonicznie lub mailowo powiadomieni

o terminie i miejscu przeprowadzenia konkursu,

- z kandydatami zostanie przeprowadzony test z historii Milanéwka oraz ze znajomosci tras
turystycznych dostepnych na stronie www.kierunek.milanowek.pl ,

- z kandydatami, kt6rzy otrzymajg pozytywny wynik z testu, przeprowadzona zostanie rozmowa kwalifikacyjna.

Informacja o wyniku konkursu bedzie umieszczona na stronie internetowej M.C.K. i w Biuletynie Informacji
Publicznej /www.bip.milanowek.pl/

Dodatkowe informacje:

Ztozonych i niewykorzystanych w procesie rekrutacji dokumentéw M.C.K. nie odsyta. Kandydat moze
je odebrac¢ osobiscie w Milanowskim Centrum Kultury. Nieodebrane dokumenty i aplikacje oséb
niezakwalikowanych zostang komisyjnie zniszczone.

Zastepca Dyrektora
Milanowskiego Centrum Kultury
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Elzbieta Abramczuk-Kalinowska

Milanéwek, dnia 29 stycznia 2016 r.
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