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    Urząd Miasta Milanówka

ul. Kościuszki 45                                                                                                                                                                                                                      05-822 Milanówek

tel. (22) 758-30-61/62

fax.(22) 755-81-20

K A R T A    U S Ł U G      N R   USC / 18

	URZĄD STANU CYWILNEGO ( USC )




	Nazwa usługi: ZGŁOSZENIE UTRATY/USZKODZENIA DOWODU OSOBISTEGO



	Odpowiedzialny za daną usługę:   Adriana Siłka- Lesiakowska – kierownik USC

                                                       Grażyna Stasiuk – zastępca kierownika USC 

Nr pokoju:      Urząd Stanu Cywilnego - budynek B( parter)

Nr telefonu:    (22) 758-30-61 wew. 203, 216, 219

Godz. pracy:   poniedziałek 1000-1900   wtorek-czwartek 800-1600 piątek 800-1500

	Wymagane dokumenty: 

1.
Formularz zgłoszenia lub uszkodzenia dowodu osobistego. 

2.
Inny dokument ze zdjęciem pozwalający na ustalenie tożsamości. 

3.
Uszkodzony dowód osobisty w przypadku zgłoszenia uszkodzenia dowodu osobistego.

Utratę lub uszkodzenie dowodu zgłasza niezwłocznie osobiście lub drogą elektroniczną:

· posiadacz dowodu osobistego,

· rodzic / opiekun prawny / kurator w imieniu osoby nie posiadającej zdolności do czynności prawnych lub posiadającej ograniczoną zdolność do czynności prawnych,

Utratę dowodu lub uszkodzenie należy zgłosić na formularzu utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego :

· w formie dokumentu elektronicznego - tylko w organie gminy, który wydał dowód osobisty , poświadczenie zgłoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu wydawane jest na żądanie

· osobiście - w organie dowolnej gminy - zaświadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego wydaje się nieodpłatnie

· w dowolnej placówce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej - osoby przebywające poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osobiście lub pisemnie.

Uszkodzony dowód stanowi załącznik do formularza. Osoba, która utraciła dowód osobisty lub której dowód uległ zniszczeniu, jest obowiązana niezwłocznie zawiadomić o tym dowolny organ gminy lub dowolną polską placówkę konsularną. Organy te wydają zaświadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego, ważne do czasu wydania nowego dokumentu, nie dłużej jednak niż przez 2 miesiące. Nie można posługiwać się odnalezionym dowodem osobistym, wcześniej zgłoszonym jako utracony.

	Opłaty:  Nie pobiera się.



	Termin załatwienia sprawy:  Niezwłocznie



	Tryb odwoławczy:  Nie przysługuje



	Uwagi:           



	Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z 2017 r.,poz.1464 ze zm.).

2. Rozporządzenie  Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie  wzoru  dowodu  osobistego  oraz sposobu i trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich utraty, uszkodzenia, unieważnieniu  i zwrotu (Dz. U. z 2015 r. poz.212)

Dokumenty do pobrania:

•
Formularz zgłoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobiste


Uwaga:        Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na trzy miesiące

Opracowała:
Adriana Siłka-Lesiakowska – kierownik USC


01.12.2017 r.

Sprawdziła:
Adriana Siłka-Lesiakowska – kierownik USC


01.12.2017 r.

Zatwierdził:
Anna Fabisiak –  Sekretarza  Miasta


      
01.12.2017 r.        
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