OGLOSZENIE O WOLNYM STANOWISKU PRACY Nr 2/2016 z dn ia 13.06.2016r.
Dyrektor Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Milanéwku ogtasza nabor
kandydatow na stanowisko Administratora Targowiska

Do jednostki

Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Mifavku ul. Spacerowa 4

W dziale

Targowisko

Na stanowisku

Administrator Targowiska

Wymiar etatu

1/1

Wymagania
niezbedne

1.

2.

3.

©ONoOOM

Obywatelstwo zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 2biada 2008r. o
pracownikach samogdowych (Dz. U z 2014, poz. 1202).

Petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych.

Niekaraln@¢ za przesfpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatadooinstytucji pastwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodiod dokumentow lub za
przestpstwo skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

Wyksztatcenigrednie, minimum 2 letni stgpracy.

Umiejetnos¢ obstugi kasy fiskalne;j.

Umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie pakietu Office, Wdtxcel.
Znajoma¢ przepiséw prawa z zakresu: ustawy o sagu@iz gminnym,
o pracownikach samagdowych, o ochronie danych osobowych, kpa, prawa
zamdwie publicznych oraz ustawy o podatku i optatach Iniah.

Wymagania
dodatkowe

o akrwnpE

Preferowany stapracy na stanowisku pokrewnym.
Umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy.
Samodzieln&¢ w planowaniu i wykonywaniu zada
Doktadna¢, sumiennéc i rzetelnd¢ w pracy.
Umiejetnosé rozwigzywania konfliktow.

Wysoka kultura osobista, odpogma stres.

Zakres
wykonywanych
zadai na
stanowisku

Do zakresu czynr$gi na w/w stanowisku natg w szczegolngci:

Nouohrcw NP

o

10.

11.
12.
13.
14.

Pobieranie optat targowych od os6b hargtly¢h na targowisku.

Pobieranie optat za dziewwe gruntu pod pawilony i stoiska handlowe na
terenie targowiska przy ul. Pitsudskiego 14.

Prowadzenie dziataldoi windykacyjnej.

Rozliczanie si z pobieranych biletow optaty targowejrodkéw finansowych.
Wyznaczanie miejsc handlowych.

Przygotowywanie uméw dzigawy | prowadzenie rejestru dziamw.

Piecza nad utrzymaniem wtawego stanu sanitarno-porzadkowego na tere
targowiska przy ul. Pitsudskiego 14.

Nadzér nad pracownikami sptajacymi teren targowiska oraz obstugeymi
wc na terenie targowiska przy ul. Pitsudskiego 14.

Prowadzenie wszystkich spraw agénych z administrowaniem przez ZGKil
terenu targowiska przy ul. Pitsudskiego 14.

Rozwigzywanie sporéw ngidzy dziezawcami, osobami dokonggymi
sprzeday na targowisku przy ul. Pitsudskiego 14.

Pobieranie optat za rezerwacpiejsc handlowych.

Zaopatrywanie wrodki czystdci pomieszczenia wc.

Piecza nad przestrzeganiem obgrujacego regulaminu targowiska.
Wykonywanie wszystkich innych polat&ydanych przez Dyrektora ZGKiM
dotyczcych zada powierzonych niniejszym zakresem obgakiow.

nie

=

Warunki pracy

Miejsce pracy: Praca w pawilonie administratorgaavriska przy ul. Pitsudskiego

14,

oraz w terenie.

na targowisku miejskim, oraz w budynku przySpacerowej 4 w Milanéwku




Stanowisko pracy: Bezpieczne warunki pracy na st&sku. Praca przy
komputerze w pomieszczeniach statej praswietlonejswiattem naturalnym i
sztucznym. Pawilon administracyjny na targowiske: mizystosowany dla osob
niepetnosprawnych.

Wymagane 1. CV, list motywacyjny i kwestionariusz osobowy (dmlpania na stroni

www.milanowek.pli stroniewww.zgkim-milanowek.p).

Kopie dokumentdéw potwierdzgjych wyksztatcenie.

Kopie dokumentdéw potwierdzgjych déwiadczenie zawodowe.

Kopie dokumentéw potwierdzgjych posiadanie dodatkowych kwalifikaciji.

W przypadku osoby nie posiadeg] obywatelstwa polskiego — kserokopia

dokumentu potwierdzagego posiadane obywatelstwo oraz dokumentu

potwierdzagcego znajom& jezyka polskiego, zgodnie z przepisami ozbie
cywilnej.

6. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdaindo czynnéci prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych orae, nie byt skazany prawomocnym
wyrokiem gdu za przespstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialadob instytucji pastwowych oraz
samorzdu terytorialnego, przeciwko wiarygodiwdb dokumentéw lub za
przestpstwo skarbowe.

7. Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia @limoajacym zatrudnienie na
stanowisku.

8. Oswiadczenie kandydata o wymeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutagii.

1Y%

dokumenty i

oswiadczenia

arwN

" druki kwestionariusza iswiadcze: s do pobrania na stronieww.milanowek.pl
i stroniewww.zgkim-milanowek.pl.

Zatrudnienie Od 18 lipca 2016r.w petnym wymiarze czasu pracy, na czas d&rg/ 6 miesgcy
planowane z mazliwoscia zawarcia kolejnej umowy na czas atomy lub na czas nieoksleny
(zadaniowy czas pracy).

Termin sktadania | Wymagane dokumenty aplikacyjne nalektad@& w zaklejonych kopertach:
ofert  osobécie w sekretariacie Zakladu Gospodarki Komunalidjgszkaniowej

w Milanéwku przy ul. Spacerowej 4 (weje od Pasiecznej).
* lub poczi na adres : ZGKiM w Milanéwku ul. Spacerowa 4, -0822 Milanowek
z dopiskiem,ORERTA O NABORZE Nr 2/2016 z dnia 13.06.2016r. na
stanowisko Administratora Targowiska wraz zpodanym numerem telefonu
kontaktowego werminie do dnia 27 czerwca 2016r. do godziny 1&0
Rozpatrywane ¢ tylko kompletne oferty, ktére wptyndo podanego wagj
terminu.
Aplikacije, ktore wptyn do ZGKiM po wyzej okr&lonym terminie nie &da
rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru ¢bizie umieszczona na stronie internetowej BIP
(www.milanowek.p) oraz na stroniewww.zgkim-milanowek.pl i na tablicy
informacyjnej w siedzibie ZGKiM przy ul. Spacerowkjv Milanéwku.

Dodatkowe informacje :

1. Z kandydatami zostanie przeprowadzona rozmowa kikediyjna.

2. Zlozonych i niewykorzystanych w procesie rekrutacji almentow ZGKiM nie odsyta. Kandydat e
je odebra w sekretariacie ZGKiM po zakezeniu procesu rekrutacji. Nieodebrane dokumenty
aplikacyjne oséb nie zakwalifikowanych zosf&omisyjnie zniszczone.

3. Osoba wybrana w drodze naboru zolgaana jest do przedienia pracodawcy Zeiadczenia
o niekaralnéci z Krajowego Rejestru Karnego.

4. W miesihcu poprzedzarym dat upublicznienia ogtoszenia wskak zatrudnienia os6b
niepetnosprawnych w ZGKiM w Milanéwku, w rozumierpuzepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnospratvidyt nizszy niz 6%.

Dyrektor ZGKiM
Ewa Tatark



